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1.1, LES DIFFERENTES PARTIES DE LA TABLETTE

D)
2)

3)

Camera arriére
Prise Jack (prise
audio pour écouteur
et haut-parleur)
Enceinte audio

(speaker)

4) Bouton d'alimentation

allumer, éteindre,
verrouiller

5) Monter/descendre le
volume

6) Prise du chargeur

7) Bouton
principal/déverrouilla
ge

8) Caméra frontale

9) Ecran tactile
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1.2. OUVRIR, METTRE EN VEILLE, DEVERROUILLER ET ETEINDRE LA TABLETTE

1.2.1.  OUVRIR UNE TABLETTE ETEINTE

Appuyez pendant quelques secondes sur le bouton d'alimentation jusqu'au moment ou vous voyez

apparaitre la pomme (Apple).

Bouton d'alimentation

Bouton principal

0‘

1.2.2. METTRE EN VEILLE ET REVEILLER LA TABLETTE

MISE EN VEILLE :

Un dispositif électronique ou informatique est en veille si la plupart de ses fonctions ont été arrétées

temporairement dans le but de diminuer sa consommation électrique (Wikipedia en frangais, s.d.).

Lorsque la tablette ne sera pas utilisée pendant un certain moment, vous pouvez la mettre en veille.
Ce mode économise la batterie. Pour ce faire, repérer le bouton d'alimentation et appuyer dessus

moins d'une seconde. L'écran s'éteindra alors mais la tablette restera en fonction.

Appuyez sur le bouton principal pour sortir le iPad du mode veille..
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1.2.3. DEVERROUILLER LA TABLETTE
Lorsque la tablette sort du mode veille elle affiche I'écran de verrouillage.

Appuyez sur le bouton principal pour déverrouiller la tablette.

Appuyer surle bouton principal
pour déverrouiller

1.2.4. ETEINDRE LA TABLETTE

= Appuyer sur le bouton d'alimentation durant 4 bonnes secondes.

@ Glissez le doigt de gauche a droite sur |'option « Eteindre » qui est apparu a I'écran.

Faites glisser ce bouton a droite b Q tondre
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1.3. 'ECRAN D’ACCUEIL

L'écran d'accueil est ce qui s'affiche par défaut a I'ouverture de I'iPad. C'est a cet endroit que vous

allez retrouver toutes les applications installées sur la tablette.

Appuyez sur le bouton principal pour revenir a cet écran.

" @ @

FaceTime Photos Appareil photo

n'y \
2
A S -
g 2 ‘
748
Notes

A L

Horloge

Livres

NOTIFICATION
LES BUREAUX

ICONES D'APF

ICONES D’APPLICATIONS

Raccourcis servant a démarrer les applications. Touchez une icone pour démarrer I'application.
Déplacer une icone :

Toucher et maintenir I'icdne en la glissant jusqu'a I'endroit désiré.
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BARRE DES FAVORIS

Cette barre est présente dans le bas de tous les bureaux. Touchez une icone pour démarrer

I'application désirée.

BUREAUX

Ce repére sert a indiquer le nombre de bureau actif. Le point en blanc indique quel bureau est

visible.

Glisser le doigt de gauche a droite sur I'écran et vice et versa pour passer d'un bureau a I'autre.

NOTIFICATION

\ Ce repeére (le petit chiffre dans le cercle rouge) sert a indiquer qu'il y a une nouveauté ou
gu'une action est requise avec cette application. Accédez au centre des notifications pour

avoir des détails sur la notification en question.
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1.4. 'ECRAN DES WIDGETS

Les widgets (WIse gaDGET) sont des Gadgets venant d'applications installées sur la tablette.

16 A VENIR

@) SUGGESTIONS DAPP DE SIRI

B3 remes oEcaan

L'écran des widgets se trouve en glissant le doigt sur I'écran d'accueil de gauche a droite.
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1.5. 'ECRAN DES APPLICATIONS RECENTES

Cet écran affiche toutes les applications récemment utilisées.

= Appuyer deux fois sur le bouton principal pour afficher cet écran.

W rFaceTime

L

@ Messages

e L )

@ Glisser le doigt de gauche a droite et vice et versa pour faire défiler la liste.
@ Toucher rapidement une application pour la lancer.
@ Glisser I'application vers le haut comme pour la sortir de I'écran pour la faire disparaitre de

cet écran.
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1.6. LES MOUVEMENTS DE DOIGTS

TOUCHER ET DOUBLE TOUCHER

Le plus naturel et le plus utilisé sur nos
tablettes tactiles : le “toucher”, c'est le clic de
la souris! Un simple toucher rapide sur I'écran
avec le doigt permet de lancer une application,

un menu, une option. Le double toucher

E——— P —————
permet, lui, de zoomer ou de dé-zoomer automatiquement sur un texte ou sur une photo.

TOUCHER ET MAINTENIR

Comment déplacer I'icone d'une application sur
mon écran ? Maintenir une pression longue
(environ 2 sec) avec le doigt sur I'icone et

faites-la glisser la ou souhaité. Ceci peut aussi

donner accées a des menus supplémentaires
grace a cette manipulation : lettres avec

accents sur le clavier, options de mises en forme sur du texte, gestion des dossiers... etc.

DEFILER

Glisser le doigt sur I'écran de maniere

horizontale ou verticale.
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ZOOMER ET DEZOOMER

Zoomer :

Ecarter le pouce et I'index collés sur I'écran.
Dé-zoomer :

Rapprocher le pouce et I'index collés sur

I'écran.

1.7. LE CLAVIER VIRTUEL

Toucher une zone de texte (comme la barre de recherche sur I'écran des widgets) pour faire

apparaitre le clavier virtuel.

41 B Aa Je Il Le

1
. “;ﬂﬁésl

1) Majuscules : appuyer une fois pour une majuscule simple appuyer deux fois pour une
majuscule fixe revenir a la fleche de base pour revenir en minuscule.
2) Barre d'espacement

3) Effacer vers la gauche.
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4) Emoticones (smiley)\ emojis

EMOTICONES ET PERSONNES

QOLVLVOLLVLYOY (
LQOYTLWEWVLODE O (
QPO VLVBLHVOD L O

ABC D @ B8 B @@ @ @ & P espce & EH

5) Les accents et les caractéres spéciaux : Appuyer longuement pour faire apparaitre les

accents ensuite glisser le doigt jusqu'au caractére désiré.

ARTICLES POUR VOUS Afficher

e

MD-

savoir plus sur le contenu suggéré

¢ @

D~
(DI
D:
—
|
~

.com

1A OHBHAAE
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6) Toucher cette icone pour afficher les chiffres et symboles (voir I'image ci-dessous).

51 B Aa Je | I | Le © 666

7) Revenir au clavier principal (les lettres)

8) Afficher plus de symbole (voir I'image ci-dessous)

8 |‘~ \ < >
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1.8. LE CENTRE DE CONTROLE

Le centre de contrbéle permet de modifier rapidement certaines des options de la tablette sans étre

obligé d'aller dans les réglages de I'iPad.

Glisser le doigt vers le bas a partir du coin supérieur droit (ou il y a le pourcentage de la

batterie) pour faire apparaitre le centre de contréle.

Réseau indisp. =

Musique

@& ¢

@ Recopie
de I'écran

10) Volume

11) Afficher sur un autre écran Apple

12) Jouer la musique de la bibliotheque iTunes

1) Vérifier I'état de la batterie

2) Ajuster la luminosité

3) Vérifier I'état et le nom du réseau sans
fil. Sert aussi a activer et désactiver le
WIFI ainsi qu'a se connecter a un
réseau sans fil.

4) Activer ou désactiver le Bluetooth

5) Activer et désactiver le mode ne pas
déranger

6) Activer ou désactiver le mode avion

7) Activer ou désactiver la rotation
automatique de I'iPad

8) Activer ou désactiver donnée cellulaire
(voir forfait de données mobiles avec
une carte SIM)

9) Mode silence activer ou désactiver
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1.9. CONNEXION AUX RESEAUX SANS-FIL (WIFI)

1) Ouvrir les réglages de I'iPad en touchant cette icone ﬁ a partir de I'écran d'accueil.
2) Sélectionner « Wi-Fi » dans la liste de gauche.
3) Choisir le réseau désiré dans la liste de droite.

10:47 Jeu. 18 avr. 100 % -

Wi-Fi

Réglages
Q. Rechercher ua ()

CHQISISSEZ UN RESEALL. B

Formateur Insertech Hosspasnoo a=®
Identifiant Apple, iCloud, iTunes Store et A.. InsertechFormation. 2.4GHz a® @
Insertech_Public_2.4GHz &=
Mode Avion n Insertech_Public_5GHz 8 = ()
Non connecte Insertech-mobile a=0)
Bluetooth Non connecté SafMTL 8 = @
Donnees cellulsires non SM4800 a = 'i‘:/
SMGUEST &= (0

s Notifications A

m Sons

Ne pas déranger Confirmer I'accés O
Temps d‘écran La connexion aux réseaux connus est automatique. Si aucun réseau connu n'est disponible, une

demande de confirmation d'acces vous &5t envoyeée lorsqu’un nouveau reseau devient socessidle

)

[a @ S SN )
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4) Entrer le mot de passe du réseau sélectionné

5) Toucher « Se connecter ».

Mot de passe de « Insertech-mobile »

Annuler Mot de passe

Mot de passe eeessscses

Vous pouver aussi acceder a ce réssau Wi-F en rapprochant votre iPad de tout
Phone, iPad ou Mac connects 3 ce réseau et qul yous 3 dans ses contacts
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2. PERSONNALISER ET CONFIGURER L'IPAD

2.1 MODIFIER L'IMAGE DE L'ECRAN D'ACCUEIL ET DE L'ECRAN DE
VERROUILLAGE

1) Ouvrir les réglages de I'iPad en touchant cette icone @ a partir de I'écran d'accueil et
sélectionner « Fond d'écran » dans le menu de gauche.

2) Sélectionner choisir un nouveau fond d'écran.

Réglages Fond d'écran
Mode Avion FOND D’ECRAN
= Wi-Fi Insertech_Public 5GHz Choisir un nouveau fond d'écran
>4 Bluetooth Oui

m Données cellulaires Non

Notifications
Sons

Ne pas déranger | |Fii—61
Temps d'écran

@ Général
8 Centre de controle

Affichage et luminosité

@& Fondd'écran n

ﬂ Siri et Rechercher
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3) Choisir entre des fonds d'écran « Dynamique » ou « Image ».

08:13 Lun, 29 avr, 59% =

Réglages { Fond d'écran Choisir

# Fondd'écran

a Siri et Rechercher

m Touch ID et code

c Batterie

m Confidentialité

iTunes et App Store Dynamique Image

4) Choisir un fond d'écran

OB:56 Mer. O jaew TEre

Réglages

Mode Avion

Wi-Fi Insertech _Putilic_SGHM:
B siuetcon ou

Données cellulaires (e

B notifications
n Sons
Ne pas déranger

8 Temps d'écran

{E) ceneral

8 Centre de controle
@) Attichage et luminosité
B sii ot Rachercher

@ rouchiD et code

c Batterie

[ confidentialite

Tunes et App Store
B wallet et Apple Pay
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5) Choisir sur quel écran appliquer I'image choisie.

Apercu du fond d'écran

10:23

Mercredi 9 janvier

Annuler Ecran verrouillé  Ecran d'accueil Lesdeux Perspective : oui
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3. UTILISER LA TABLETTE

3.1. LA CAMERA ET LA GALERIE

_ Lancer I'application « Appareil photo » en touchant cette icone sur I'écran d'accueil ou dans

S

la liste des applications.

1) Pour redimensionner I'image (zoomer), glisser le doigt sur cette barre.

2) HDR: lorsque vous activez le HDR, plusieurs photos avec différentes expositions sont
automatiquement combinées pour vous offrir une unique photo superbement éclairée.

3) Minuteur. Placer I'appareil sur une surface stable, cadrer la photo, puis touchez (). Choisir un
décompte de 3 ou 10 secondes, toucher le déclencheur, puis se placer dans la photo.

4) Pour basculer entre I'appareil photo avant et I'appareil photo arriere.

5) Le déclencheur
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6) Miniature de la derniére photo prise.

7) Les modes de capture

3.1.1. PRENDRE UNE PHOTO

Diriger I'appareil en direction du sujet de la photo, en le tenant fermement. Lorsque la mise

au point automatique semble s'étre effectuée et que I'image semble claire et nette, toucher N

le bouton déclencheur de I'appareil photo.

MODE RAFALE :

Le mode Rafale permet de prendre plusieurs photos en méme temps afin de disposer d'une série de

clichés parmi lesquelles il est possible de faire un choix pour garder les plus belles.

Maintenir le bouton déclencheur enfoncé.

VISUALISER UNE PHOTO PRISE :

Toucher I'image de la miniature en bas a droite

LES 6 MODES DE CAPTURES :

Glisser le doigt de haut en bas et vice versa pour sélectionner parmi les 6 modes de capture suivant :

Accélére : Toucher le bouton de I'obturateur. L'appareil photo prend des photos a intervalles
réguliers jusqu'a ce que I'on appui sur le bouton de I'obturateur a nouveau.

Ralenti : La vidéo s'enregistre normalement. C'est lors du visionnement que I'effet de ralenti
s'applique.

Videéo : Pour passer en mode capture vidéo

Photo : Mode photo normal

Carré : limite le cadre de I'écran de I'appareil photo a un carré, soit la taille de photo la plus
adaptée pour de nombreuses apps de médias sociaux.

Pano : Le mode Panoramique propose une barre de guidage au milieu de I'écran afin d'aider a
prendre le cliché. Pour débuter la photo a partir de la gauche, s'assurer que la fleche est
dirigée vers la droite. Pour commencer a partir de la droite, toucher la fleche et changer sa

direction.
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Toucher le bouton de I'obturateur et déplacer lentement I'appareil photo en suivant une ligne
droite d'un c6té de la photo vers I'autre. Faire en sorte que la fleche reste sur la barre de

guidage jaune.

3.1.2. FAIRE UNE VIDEO
Pour filmer et arréter une vidéo, il suffit de toucher I'icone du déclencheur de prise de [.]

vidéo.

Lorsque I'appareil filme, I'icone du déclencheur de la caméra vidéo devient un carré rouge.
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3.1.3. LA GALERIE

La galerie est I'endroit ou sont sauvegardées toutes les photos et vidéos de la tablette. C'est aussi

I'endroit ou vous pouvez les supprimer et les modifier. m

& OQuvrir I'application galerie en touchant cette icone sur I'écran d'accueil.

10:52 Lun. 29 avr. Aucune recharge en cours
4 Sélectionner
Photos
Aujourd'hui

= b

G g T v e
-l

ri Photos a Pour vt B bums J Reche

@ Toucher une photo pour I'afficher en talille réel.

o Glisser le doigt de gauche a droite pour passer d'une photo a l'autre.
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MODIFIER UNE PHOTO

= Toucher I'option « Modifier » dans le coin supérieur droit pour faire apparaitre les options de

modification de photo a la droite de la photo.

10/80 Lun. 29 awr. Aucune recharge en cours

< Q1 [l | modifier

= Appliquer les modifications désirées et toucher sur « OK » dans le coin supérieur droit.
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SUPPRIMER UNE PHOTO

. . (] . . .
@ Toucher l'icone de corbeille i dans le coin supérieur droit.

@ Toucher « Supprimer la photo » pour confirmer.

10:51 Lun. 28 avr. Aucune recharge en cours -

< i @ M M Mmodifier

Supprimer la photo
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SUPPRIMER PLUSIEUR PHOTO OU VIDEQS

@ Toucher I'option Sélectionner dans le coin supérieur droit.
@ Sélectionner toutes les photos a supprimer en les touchant pour faire apparaitre ce crochet

sur celles désirées.

l

. (! : y
@ Toucher I'icone de corbeille !l dans le coin supérieur gauche.

& Toucher « Supprimer X photos » pour confirmer

1122 Lun. 29 avr. Aucune recharge en cours B

Hi Ajouter a Annuler

L
Supprimer 2 photos 1ees

Aujourd'hui

PN O P N W .

S O - -
-l -

Les photos supprimées restent dans I'album « Supprimés récemment » pendant 30 jours.
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3.2.APPLICATIONS ET WIDGETS

3.2.1. LES APPLICATIONS

DEMARRER UNE APPLICATION
Toucher Iégerement l'icone de I'application désirée a partir de I'écran d'accueil pour la démarrer.

Glisser le doigt de droite a gauche pour passer d'un écran a l'autre et avoir acces a toutes les

applications.

DELEPLACER UNE ICONE SUR L'ECRAN D’ACCUEIL

@ Activer le mode pour bouger des icones en appuyant environ 4 secondes sur une icone de
I'écran d'accueil pour faire apparaitre des petits X dans le coin de chaque icone.

@ Déplacer I'icone jusqu'a I'endroit désiré.

Calendting

x 2
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REGROUPER DES APPLICATIONS SUR L'ECRAN D’ACCUEIL

@ Activer le mode pour bouger des icones en appuyant environ 4 secondes sur une icbne de
I'écran d'accueil pour faire apparaitre des petits X dans le coin de chaque icone.
@ Glisser I'icone a regrouper jusque pardessus l'autre icone a regrouper ou groupe déja

existant.

Photographie

-
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Renommer un groupe :

@ Activer le mode pour bouger des icones en appuyant environ 4 secondes sur une icone de
I'écran d'accueil pour faire apparaitre des petits X dans le coin de chaque icone.

& Ouvrir le groupe a renommer.

@ Sélectionner le petit x Pour supprimer le nom du dossier et le renommer a votre gout.

Photographie
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TELECHARGER ET INSTALLER DES APPLICATIONS DANS LA TABLETTE
Accéder a I'App Store

Toucher I'icone de I'App Store sur I'écran d'accueil pour accéder au marché d'applications de
Apple.

Page d'accueil de I'App Store

Cette page fait des suggestions quotidiennes comme I'application et le jeu du jour.

08:26 Lun. 6 mal < < Aucune recharge en cours i
B r. MAI . /’__\‘
Aujourd’hui @
VIE PRATIQUE
Pour le ménage
du printemps

N

” cleanNow Q
- -

Vivez la derniére saisan de-Game of Thtgnes: Conguast,

107 TN

Utiliser le menu du bas pour naviguer dans les différentes sections de I'App Store.
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Chercher une application

- . Reclierchol o . N . . .
Utiliser I'option Q ' situé dans le coin en bas a droite pour trouver une application ou un
jeu précis.

08:28 Lun. 6 mal

= < Aucune recharge en cours i

Flitres v 1 . Météomeédia (%]

Annuler

Kijiji: Acheter et vendre >, MétéoMédia
Achetez, vendesz et économise OBTENIR @ ‘ ; OBTENIR
*hkkd S0 coun i en

Iowwe s o8 que vous cherchez
tvds dde chae vouu!

Arsphias ot potibe
L T e e

AuhN
cONe

s omeas
S - o
MétéoMeédia pour iPad o) La Calculatrice.
Previ b tadios OBTENIR LR = lat OBTENIR
B & *ohkok
- T .x',f"‘{_—"' >

1) Ecrire le nom de I'application ou du jeu recherché dans la barre de recherche situé dans le
haut de la page.

2) Toucher I'application ou le jeu désiré pour afficher sa page et en avoir plus d'information.
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Page d'application
La page d'une application contient quelques renseignements concernant l'application :
Son co(t (gratuit ou nom)
Un apergu en images et en texte

LC]
LC]
& Les notes (sur 5 étoiles) et avis des autres utilisateurs de I'application
@ Autres informations pertinentes

08:28 Lun.Gma + + Aucune recharge &n cours

& Rechercher

Méteo @ The Weather
Media Network

MétéoMédia

Previsions meteo detaillées

I OBTENIR I °

4,6 % % % k& - Fgae n*“199 4+

].I AajouTahan ‘ Jaux u Nases 3 jour
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Installer une application

OBTENIR

& Toucher l'icone pour installer I'application.

. A Installe . . .
& Toucher l'icone pour confirmer I'installation.

App Store Annuler

w2, METEOMEDIA .
ELMO

@ . "‘>[ A .“
“J
NI I'T OES ACHATS INTEGRES

FORM.TABO@GMAIL.COM

Installer
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SUPPRIMER (DESINSTALLER) UNE APPLICATION DU IPAD

Appuyer et maintenir pendant environ 4 secondes sur l'icone de I'application a supprimer
(jusqu'a ce que les applications vibrent et qu'un petit « x » apparait sur le coin supérieur

gauche des icones).

Toucher le petit « x » situé dans le coin supérieur gauche de l'icone de I'application a

supprimer.

Confirmer la désinstallation en touchant « Supprimer »

-

Supprimer « MétéoMédia »?

La suppression de cette app
supprimera aussi ses données.

Annuler Supprimer
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3.2.2. LES WIDGETS

Contraction des mots « wise » (intelligent) et gadgets. C'est un petit utilitaire permettant a son

utilisateur d'afficher des informations diverses, comme un calendrier, la météo, un traducteur...

Les widgets se trouvent sur la page complétement a gauche de la page d'accueil.

MODIFIER LA PAGE DES WIDGETS

1) Toucher . dans le bas de |la page des widgets pour accéder a la page « Ajouter des

widgets ».

Montréal
Ensnleiflé
Risgue de plule - 20%

B sUGGESTIONS DAPP DE SIRI

The Weather Channsl LLES
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Ajouter, retirer et déplacer un widget sur la page des widgets

2) Appuyer sur 5 pour ajouter un widget a la page des widgets

3) Appuyer sur e pour retirer un widget de la page des widgets

@ Confirmer en touchant « Supprimer »

4) Appuyer et maintenir

08:40 Lun. 6 mal

pour déplacer un widget sur la page des widgets

Annuler

<]
3 | @ D Météo 4

Ajouter des widgets

Consultez d'un coup d'ceil les informations de vos apps
préférées. Ajoutez et organisez vos widgets.

& Avenir

© B suggestions d'app de Siri

@ B} Temps décran

©Q © 00000 ©

JS DE WIDGETS

o MétéoMédia

0
2

. Astuces
Balados
@ Bourse
5 Calendrier
5. Destinations de Plans

# Fichiers

OK

= Aucune recharge en cours
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1. DEMARRER L'APPLICATION MAIL

. PA , . . - . .
Toucher cette icone pour démarrer I'application Mail qui geére les courriels dans le iPad.

4.2.DECOUVRIR L'INTERFACE DE MAIL

Afficher la liste des boites. |

Boite actuel. | | Rechercher dans la boite active

Réception

Q Rachercher

Facebook depus v

2 messages

- 8% .

F B E S

&

5-Formation Insertech
Naima
A Farmatli

16.04-25

[Details

@ Facebook hier
Formateur, vous avez 23 nouvelles aler... Bonjour monsieur merci beaucoup de votre réponse
Pas mad de choses se sont passees st
Facebook depuis votre derniére conne s N
o Fmbook dimanche
Formateur, vous avez 23 nouvelles aler,..
Pas mal te choged 98 sont passées sur Formation0 Insertech Hiwr

C/

olle & partage

....... U(‘H 2Ury a ajouts

® Facebook udl
* Frangois Boulais a partagé Ia pubh

I'T" Mise & our & Vinstarst

| Courriel non lu. |

otre dernibre conng Je vous en prie, Le jeu. 25 avr. 2018 1462, 5-Formation Insartech <forma 1sb0S@gmail.coms.
® Facebook amedi

Formateur, vous avez 23 rwvelles aler...

Pas ma! de choses se sont passiss ur

acebook depus votre dermiére conng VOIQt de Iecture

© LA PRESSE+ sl

La Presse présente sa vision d un mod

e e Liste des courriels
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4.3.ENVOYER UN COURRIEL

Toucher a cette icone I:l pour ouvrir I'option « Nouveau » message

Annuler Nouveau message

= A formation@insertech.ca

Cc/Cci :

lend 010t Toucher ici pour envoyer le

Zone pour écrire le messagel message a la fin.

Envoyé de mon iPad

= Cc: Copie conforme.
& Cci: Copie conforme invisible.

= Objet : Titre du courriel.




INSERTECH | LINFORMATIQUE AU SERVICE DES AINES | INITIATION A LA TABLETTE iPad

4.4.LIRE ET REPONDRE A UN COURRIEL

4.4.1. LIRE UN COURRIEL

09:3Z2 Lun, 13 mal = Aucune recharge en cours B
< Boites Modifier \ =
Reception Frangois Boulais o)
A- Detalls \‘M
Frangois Boulais Courriel pour formation

Courriel pour formation

Facebook Petit courriel pour la formation

rFormatou

Toucher ici pour

10 ANS) f 1ICOIS § a aux usagers
INCERTECH fboulais @insertech.ca | 514 596-2842 poste 405
afficher le message a el 4820, rue Molson, Montréal, QC, H1Y 3J8
o TESHROS ST Coeaets www.insertech.ca
droite

4.4.2. REPONDRE A UN COURRIEL

Toucher a cette icone j \ pour afficher les options de réponse.

Répondre : Envoyer une réponse a la personne
Repondre qui a écrit le courriel seulement.
Répondre a tous : Envoyer une réponse a la
Répondre a tous personne qui a écrit le courriel ainsi qu'a
toutes les personnes qui ont recgu le courriel.
Transférer : Envoyer le courriel a une autre

Transferer
personne.

Imprimer
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4.5.ENVOYER UNE PHOTO PAR COURRIEL

1) Toucher a cette icone pour afficher les options d'ajout de photos.
@ Cette icone apparait juste en haut du clavier lorsque le curseur est dans la zone de texte
principal du nouveau courriel.

2) Choisir « Pellicule pour sélectionner une photo dans votre tablette.

Photos Annuler |

B L1 3.7 §
|- Moments

:"—' Pellicule

:f'-' Ajouts récents

3) Toucher la photo a ajouter au courriel.

{ Photos Pellicule Annuler

\0‘30

™

L -
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4) Toucher « Utiliser » pour confirmer le choix de la photo.

Annuler Choisir Utiliser

@ La photo va s'ajouter dans la zone de texte du courriel.

5) Ecrire un message dans la zone de texte.

09:52 Lun. 13 mai ® Aucune rochange en cours

< Buites B & @
Annuler Fichier Envoyer
Réceptic biot  Flchier @
Dataily
SERESHSIEREE S 50 ne pour écrire le message
Frangois Boulais
Courme? pour forma

Petit soutriol pour i
Boudnls § Formateu

Facebook
2 LP Reidt deviend

Ajoutsr des persan

ssar PR VO

conns

® Facebook
» Frangols Boulas
Fatvateur, découvr
a pattagde Facebio

® Facebook
» Frangols Bouloss B
Formataur, découyt
a ponagaa Facobo

® Facebook
> Francols Boulai
Découyrar & pulilic
partagan Fd obioak

Envoyé de mon iPad
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4.6.ENREGISTRER UNE PHOTO RECUE DANS LA TABLETTE

1) Toucher la photo dans le courriel afin de I'ouvrir en grand format.
2) Toucher a cette icone u pour afficher les options de téléchargement.

3) Toucher a cette icone pour enregistrer I'image dans la tablette.

r

AirDrop. Partagez instantanément avec les

@ personnes alentour. Si elles activent AirDrop & partir
du Centre de contrble d'i0S ou & partir de, Finder sur
Mac, leur nom apparaitra icl. Touchez pour partager.

%

Mail AouteraNotes  SRMTE  Eeaes et
B ® PP B
Enregistrer Assigner 3
I'image un contact Copier Knprimsy.
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4.7. SUPPRIMER DES COURRIELS

1) Toucher I'option « Modifier » située dans le haut de la liste de courriels.

¢ Boites Modifier
Réception

® Facebook
Formateur, vous avez 23 nouvelles aler ..,

2) Sélectionner le ou les courriels a supprimer en les touchant ce qui va ajouter ce 9 symbole

devant chaque courriel sélectionné.

3) Toucher I'option « Déplacer » située en bas de la liste des courriels.

11:06 Lun. 13 mai

Annuler

3 sélectionnés

Frangois Boulais
° Courriel pour formation

Facebook
9 4 LP Reid deviendra-t-il votre a...

® Facebook
* Frangois Boulais a partagé ia..,

@ Facebook
0 - Frangois Boulais a partagé a...

® Facebook
* Frangois Boulais a partagé la...

® LA PRESSE+
La génération X contrile les onde..

Marquer Déplacer Archiver
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4) Toucher « Corbeille » dans la liste des boites pour supprimer les courriels précédemment

sélectionnés.

11:06 Lun. 13 mai

£ Comptes Gmail Annuler
A Réception 549
D Brouillons 1
<7 Envoyés 8
%/ Indésirables 1
@ Corbeille 6
[=] Tous les courriels 553
] [Gmail]

] Favoris

1 Importants 81
] formation

1 mini conférence




